B1-12/2-HN : B1-12/2-HN

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
HLAVNI NORMA UP (HN)

Statut
Centrum podpory studentim
se specifickymi potfebami

Obsah: Uvodni ustanoveni

Poslani a cile univerzitniho zarizeni

Organizace a fizeni univerzitniho zafrizeni

Napli ¢innosti univerzitniho zafizeni

Reditel univerzitniho zatizeni

Vnitfni ¢lenéni univerzitniho zarizeni
Financovani a hospodareni univerzitniho zarizeni
Hodnoceni kvality ¢innosti univerzitniho zarizeni
Zaveérecna ustanoveni

RN D=

Zpracoval: reditelka CPSSP

Platnost: dnem 18. zari 2012
Uéinnost: dnem 20. zafi 2012

Oznamenti o tcinnosti nové normy obdrzi podle stavajiciho rozdélovniku:

rektor, prorektorky a prorektori, kvestor, kanclér,

dékanky a dékani fakult, tajemnice a tajemnici fakult,

feditelka SKM UP,

vedouci zaméstnanci CVT UP, KUP, VUP, PS UP, VTP UP,
ASC UP, CPSSP

vedouci zaméstnanci EO RUP, PMO RUP, ORV UP, PTO UP,
OVZ UP, OPDV UP, Archivu UP,
OPOP, OK

Pravni oddéleni UP,

Oddéleni interniho auditu UP,

Oddéleni kontroly UP,

Oddéleni organizace a fizeni UP.
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Statut
Centrum podpory studentam
se specifickymi potfebami

1. Uvodni ustanoveni

D

2)

3)

4)

Centrum podpory studentiim se specifickymi
pottebami (dale jen CPSSP) je ve smyslu § 22
odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vy-
sokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich
zakont (zakon o vysokych skolach), ve znéni
pozdéjsich predpist a ¢l. 36 odst. 3 pism. c)
Statutu UP.

Sidlem CPSSP je Zizkovo nadm. 5, Olomouc
771 40.

V pravnich vztazich uziva CPSSP nazev: Uni-
verzita Palackého v Olomouci, Centrum pod-
pory studentlim se specifickymi potfebami,
Kfizkovského 8, 771 47 Olomouc.
Administrativni a dorucovaci adresou CPSSP
je Zizkovo nam. 5, 771 40 Olomouc.

2. Poslani a cile univerzitniho zafizeni

D

2)

3)

Centrum podpory studentiim se specifickymi
pottebami poskytuje odborny, kvalitni a kom-
plexni poradensky, technicky a terapeuticky
servis uchazeciim o studium a studentim UP
v Olomouci se zdravotnim postizenim nebo
zdravotnim ¢i socidlnim znevyhodnénim, dale
pak pedagogickym i nepedagogickym pracov-
nikim UP v Olomouci. Spolupracuje s uciteli
stfednich skol v otdzkach moznosti vzdélavani
studentti se zdravotnim ¢i socidlnim postize-
nim nebo zdravotnim znevyhodnénim na UP
v Olomougci.

Podminky uchazecli se specifickymi potteba-
mi pri probihajicich pfijimacich fizenich a stu-
dentti se specifickymi potfebami pfi studiu
upravuje Smeérnice rektora UP (B3-11/11-SR)
s nazvem Uchazedi a studenti se specifickymi
pottebami na Univerzité Palackého v Olomou-
ci.

CPSSP dba na fadné hospodareni se svym ma-
jetkem a usiluje o jeho optimalni vyuziti.

3. Organizace a fizeni univerzitniho zafizeni

D

2)

3)

4)

5)

6)

V cele Centra podpory studentiim se specific-
kymi potfebami stoji feditel, ktery rektorovi
UP odpovidé za fadnou ¢innost univerzitniho
zafizeni a plnéni poslani a cilti univerzitniho
zafizeni.

Reditel CPSSP je jmenovén rektorem UP
a v souladu se zdkonikem prace a organizac-
nim fddem UP podléha odvolani rektorem.
Reditel CPSSP je pti vykonu své ¢innosti pii-
mo fizen prorektorem pro studijni zélezitosti,
kterému odpovida za cinnost a hospodareni
CPSSP a kterému pravidelné predklada pod-
klady nezbytné pro hodnoceni ¢innosti a hos-
podareni univerzitniho zafizeni.

Pri uplatfiovéani zakladnich zasad fizeni a zpu-
sobti komunikace v rdmci UP se CPSSP 1idi
Organiza¢nim fddem Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen Organiza¢nim radem
UP).

Obecné zasady tykajici se zakladnich pravidel
fizeni UP, vedoucich zaméstnancti, delegovani
pravomoci a zastupovani vedouciho jsou vy-
mezeny Organiza¢nim fadem UP.

Reditel CPSSP svolavé porady k feseni zasad-
nich otazek tykajicich se organizace, hospoda-
feni a poskytovanych sluzeb v rdmci CPSSP.
Reditel jmenuje koordinatory uchaze&t a stu-
dentdl se specifickymi potfebami, ktefi jsou
zameéstnanci CPSSP, trvale spolupracuji pii
tvorbé individualniho studijniho planu a zajis-
tovani specifickych potfeb uchazece nebo stu-
denta se specifickymi potfebami souvisejicimi
s prijimacim rizenim nebo studiem na UP.



3

Hlavni norma UP ¢. B1-12/2

4. Napln c¢innosti univerzitniho zafizeni

V souladu se Statutem UP, se Smérnici rektora
UP ¢ B3-11/11 a s ohledem na poslani a ¢innost
CPSSP jsou hlavni ¢innosti CPSSP nasledovni
sluzby:

1)

2)

4)

5)

osobni asistence

e tlumoceni do znakového jazyka ¢i znako-
vané cestiny,

e oralni tlumoceni,

e asistence pfi zajiStovani mobility studen-
tdm s tézkym stupném zrakového postize-
ni

e (istézkou poruchou hybnosti, popt. s kom-
binovanou vadou.

adaptace studijnich materialt

e skenovani,

e prevod ¢ernotisku do Braillova pisma,

e pifepis zvukovych zdznamid prednasek
a seminard,

e zvétSovani texty,

¢ finalni digitalizace a tisk,

¢ audiozdznamy studijnich textd,

e kopirovaci sluzby.

konzulta¢ni ¢innost

¢ konzultace se studenty se zdravotnim ¢i so-
cidlnim postizenim nebo zdravotnim zne-
vyhodnénim,

¢ Kkonzultace s tzv. intaktnimi studenty, zpro-
stfedkovani spoluprace mezi obéma skupi-
nami,

e konzultace s vysokoSkolskymi pedagogy
a ostatnimi pracovniky UP v Olomouci,

e konzultace s rodinou uchazece o studium
na UP se zdravotnim ¢i socidlnim postize-
nim nebo zdravotnim znevyhodnénim,

e feSeni aktudlnich problémovych studij-
nich zéleZitosti studenti UP v Olomouci se
zdravotnim ¢i socidlnim postiZenim nebo
zdravotnim znevyhodnénim,

¢ psychologické poradenstvi,

¢ konzultace legislativnich podminek.

metodickd pomoc, diagnostika a diferencialni

diagnostika

¢ zapujcovani metodickych materiald,

e pomoc pii zpracovani individudlnich stu-
dijnich plant,

o diferencialni diagnostika vlivii specifického
znevyhodnéni na studijni vykon,

e metodickd pomoc pfi zpracovani adapto-
vanych studijnich textti a koncepce vyuky.

materidlni a technické zabezpeceni

e néakup a modernizace piistrojového vyba-
veni,

o zajistén{ spotfebniho materialu,
nakup odborné literatury,
zapujcovani specidlnich technickych kom-
penzac¢nich pomficek studentim a vyucuji-
cim.

6)

7)

8)

9)

publikacni ¢innost

¢ publikacni ¢innost poradenskych pracovni-
kd,

e publikacni ¢innost studentt,

e organizace odbornych setkani, pracovnich
seminaru,

e tcast na odbornych konferencich, semina-
fich a kurzech.

Skolici ¢innost

e proskolovéni osobnich asistenti z fad stu-
dentq,

e proskolovani pedagogickych i nepedago-
gickych pracovniki UP v Olomouci.

mimoskolni aktivity

e zabezpeceni doprovodnych aktivit studen-
ta v pribéhu akademického roku.

grantova ¢innost

e ziskavani financnich prostredki pro zajisté-
ni vyse uvedenych sluZeb,

e zprostfedkovani finan¢ni podpory studen-
tim se zdravotnim ¢i socidlnim postiZenim,

e zprostfedkovani finan¢ni podpory osob-
nim asistentiim,

e participace pfi realizaci projektli feSenych
jinymi organizacemi (univerzitnich i neuni-
verzitnich).

5. Reditel univerzitniho zafizeni

D

2)

3)

Centrum podpory studentiim se specifickymi

potfebami nemd pravni subjektivitu, jeji fizeni

je zajistovano reditelem, ktery je opravnén jed-
nat a podepisovat jménem Univerzity Palacké-
ho v nésledujicim rozsahu:

a) pracovnépravnich zélezitostech bez ome-
zeni, voblasti odménovani v souladu
s vnitfnim predpisem UP,

b) v provoznich, obchodnich, ob¢anskoprav-
nich aj. zaleZzitostech souvisejicich s pro-
vozem CPSSP je opravnén rozhodovat
v souladu s vnitinim predpisem UP,

¢) v oblastech nakladani s rozpoctovymi a vlast-
nimi prostfedky a majetkem CPSSP je
opravnénivymezeno pravidly hospodareni,
tedy vnitfnim predpisem UP,

d) pfi zadavani verejnych zakéazek dle zakona
¢.199/1994 Sb., v platném znéni v souladu
s vnitfnimi predpisy UP,

e) pri styku sorgany vefejné spravy, prav-
nickymi a fyzickymi osobami je feditel
opravnén podepisovat dokumenty v rozsa-
hu stanoveném rektorem,

Reditel CPSSP je jmenovan a odvolavan rekto-

rem UP a pfi vykonu své ¢innosti je fizen pro-

rektorem pro studijni zaleZitosti.

Pro ¢innost CPSSP vydava rektor UP vnitini

fidici normy, které jsou zdvazné pro vSechny

subjekty, jichZ se dotyka predmét dané norma-
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tivni dpravy. Tyto normy musi byt v souladu

s obecné platnymi pravnimi predpisy a vnitrt-

nimi predpisy UP.

4) Reditel CPSSP zejména:

a) zajiStuje financni prostfedky na cinnost
CPSSP,

b) hospodaii vramci schvaleného rozpoctu
s maximédlni hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti ve smyslu zakona ¢. 320/2001
Sb. v platném znéni a ve prospéch rozvoje
CPSSP,

¢) zajiStuje idrzbu a rozvoj movitého a nemo-
vitého majetku a provozni ¢innosti CPSSP,

d) dle pokynd prorektora pro studijni
zalezitosti zpracovava podklady pro hod-
noceni c¢innosti a hospodareni CPSSP,
vyro¢ni zpravy UP a podklady pro jednéni
organt UP,

e) zajistuje evidenci, rozbory a vykaznictvi
hospodareni CPSSP a podklady pro danova
priznani.

5) Reditel CPSSP je opravnén ukladat tkoly
koordinatorim CPSSP ve vécech hospodareni
a vnitini sprdvy, poskytovani sluZeb, ridit
a kontrolovat plnéni téchto tkold.

6) Reditel CPSSP je opravnén obracet se se svymi
navrhy, pripominkami, stiznostmi a jinymi
podéanimi na samospravné akademické organy
UP

. Vnitfni ¢lenéni univerzitniho zafizeni

1) Zéakladni pravidla vnitinitho ¢lenéni CPSSP
jsou ddna Organiza¢nim fadem UP.

2) Vnitini organizace CPSSP je dana Organizac-
nim fddem CPPSP, ktery tvofi prilohu tohoto
Statutu.

V Olomouci dne 18. zari 2012

7. Financovani a hospodafeni univerzitniho zafi-

zeni

1) CPSSP hospodati podle svého rozpoctu piijmi
a vydaji. Finan¢ni prostfedky CPSSP tvoii pri-
délena dotace a prostfedky z projektové &in-
nosti.

2) Navrh rozpoctu v souladu s Pravidly hospo-
dateni UP vychazi z dil¢ich podkladti CPSSP,
po schvéleni na poradé vedeni jej predklada
feditel CPSSP prorektorovi pro studijni zaleZi-
tosti UP.

3) Kontrola ¢erpani rozpoctu CPSSP je projed-
navdna na poradach, v pfipadé negativniho
vyvoje pfedkladd ndvrh na opatfeni feditel
CPSSP prorektorovi pro studijni zéleZitosti.

4) Navrh na rozdéleni zlepSeného hospodarské-
ho vysledku v nasledujicim roce predklada
feditel CPSSP prorektorovi pro studijni zaleZi-
tosti.

. Hodnoceni kvality ¢innosti univerzitniho zafi-

zeni

Pro vnitfni potfebu CPSSP se provadéji hodnoceni
zaméstnanct v souladu s metodickym pokynem
vedeni CPSSP ,Pravidla hodnoceni zaméstnan-
c1”. Toto hodnoceni zahrnuje hodnoceni pracovni
vykonnosti a kompetenci, slouZi k planovéni dal-
$tho personélniho rozvoje a je podkladem pro od-
ménovani zaméstnanci.

. Zaveérecna ustanoveni

Tento statut CPSSP nabyva platnosti dnem jeho
podpisu rektorem UP a téinnosti dnem jeho zve-
fejnéni na Ufedni desce Univerzity Palackého
v Olomoudi, tj. druhym dnem od nabyti platnosti.

Prof. RNDr. Miroslav Maslan, CSc., v. r.
rektor UP



